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Information:  
Vorgehen im Abwesenheitsfall bei Schülerinnen und Schülern der Sekundarstufe I 
 
 
Liebe Eltern, liebe Schülerinnen und Schüler, 
 
aus gegebenem Anlass möchten wir Sie noch einmal darüber informieren, was für Sie zu tun ist, wenn 
ihr Kind nicht zur Schule gehen kann.  
 
Am Morgen des ersten durch kurzfristige Erkrankung versäumten Tages können Sie das Fehlen Ihres 
Kindes entweder per E-Mail an sekretariat@franziskus-gymnasium.de melden oder Sie tun dies 
telefonisch unter 02429 90 12 46 bis spätestens 7:45 Uhr. Bei längeren Ausfallzeiten bitten wir am 
dritten Tag des Fehlens um eine erneute Rückmeldung. 
 
Sobald Ihr Kind die Schule wieder besuchen kann, ist ihr Kind verpflichtet, der Klassenleitung eine 
schriftliche Entschuldigung für die Fehlzeit vorzulegen. Das entsprechende Formular steht im 
Downloadbereich der Schulhomepage (unter „Für SchülerInnen“) zur Verfügung. Anruf oder E-Mail 
entbinden nicht von dieser Verpflichtung. 
 
Ist ein Fehlen z.B. aufgrund einer medizinischen Behandlung oder eines außerordentlich wichtigen 
privaten Termins absehbar, so ist im Vorhinein ein schriftlicher Antrag auf Beurlaubung bei der 
Klassenleitung zu stellen. Das entsprechende Formular steht im Downloadbereich der Schulhomepage 
(unter „Für SchülerInnen“) zur Verfügung. Ab Beurlaubungszeiträumen von zwei 
aufeinanderfolgenden Schultagen ist der Antrag an die Schulleitung zu richten. Beurlaubungen, die 
sich zeitlich direkt vor oder nach Ferien anschließen, sind unabhängig von Ihrer Dauer immer bei der 
Schulleitung zu beantragen. 
 
Hinweise zum Vorgehen bei Schülerinnen und Schülern der Oberstufe im entsprechenden Fall finden 
Sie im Dokument „Regelungen zur Entschuldigungs- und Beurlaubungspraxis sowie zum 
Nachschreiben von Klausuren in der GOSt“. Dieses Formular ist für Schülerinnen und Schüler bei Teams 
im Raum „Oberstufe“ abrufbar. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

 
 
 

Dirk Sieven          Martin Cremer  
Schulleiter  Stellvertr. Schulleiter  
 


